Nasz znak: RID.ZP.271.1.29.2019 Rzezawa, dnia 30.04.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonanie filmu promocyjnego Gminy Rzezawa
w ramach zadania pn. ,,Wykonanie filmu promocyjnego, druk fotokalendarzy oraz fotoksigiki
promujgcych zasoby i walory gminy Rzezawa”

I.  Nazwa i adres Zamawiajqcego

Gmina Rzezawa, ul. Diuga 21, 32-765 Rzezawa

Godziny urzgdowania: w poniedziatki w godzinach 9%-17, od wtorku do piatku:
w godzinach 7%-15%

Strona internetowa: www.rzezawa.pl, e-mail; gmina(@rzezawa.pl.

Tel.: 14/6858100, 14/6858120, fax - wew. 36

II. Opis przedmiotu zamowienia

Zapraszamy do zlozenia oferty na:

Wykonanie filmu promocyjnego Gminy Rzezawa
w ramach zadania pn. ,,Wykonanie filmu promocyjnego, druk fotokalendarzy
oraz fotoksigzki promujgcych zasoby i walory gminy Rzezawa”

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie filmu promocyjnego z przeznaczeniem
do umieszczenia na stronie internetowej gminy, emisji podczas spotkan, konferencji, przegladow
i innych tego typu wydarzen oraz promocji w mediach, w tym w Internecie. Celem filmu bedzie
promocja gminy Rzezawa, jako miejsca przyjaznego do zycia i realizacji swoich pasji oraz
zainteresowan. Film powinien byé dynamiczny, ukazujacy obszar gminy, zwlaszcza jej zasoby
i walory. Jezeli bedzie taka potrzeba Wykonawca zapewni udziat profesjonalnego lektora, ktory wejdzie
w rolg komentatora tresci nagrania. Wykonawca zapewni rowniez podklad muzyczny. Wykonanie
filmu promocyjnego powinno odbywaé si¢ z uzyciem profesjonalnego sprzetu. W cenie ushugi
Wykonawca zapewni: zebranie materiatow do filmu, montaz, profesjonalne o$wietlenie,
udzwickowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, nos$niki, digitalizacje oraz
opracowanie scenariusza, do ktérego tresci Zamawiajacy moze wnie$¢ poprawki w formie ustnej lub
pisemne;j.

Film promocyjny Gminy Rzezawa bedzie realizowany wedlug ponizszych wytycznych:
Pomysl (temat, co ma przedstawiaé, co ma opowiadac) to:
- promocja gminy Rzezawa
- walory i dziedzictwo kulturowe znajdujace sie na ternie gminy
Cel (efekt, jaki zamierzamy osiagnac) to:
- promocja
- zaproszenie do gminy
Grupa docelowa (odbiorcy filmu):
- mieszkancy gminy Rzezawa
- turysei




Rodzaj produkcji: film promocyjny

Czas trwania: 2-3 minuty

Termin realizacji: maj — listopad 2019

Pola eksploatacji (miejsca emisji filmu):

- internet

- telewizja

Lokacje (ilo$¢ miejsc, w ktorych planowane jest krecenie filmu):
- wewnatrz

- na zewnatrz

- teren gminy

Dzwiek:

- podktad

- wypowiedzi

Scenariusz: jezeli bedzie potrzebny to nalezy przygotowa¢é
Elementy graficzne:

- herb gminy Rzezawa

- logotypy instytucji dotujacej powstanie filmu

- napisy, itp.

Korekecja barwna i ewentualne poprawki

Eksport filmu do wybranych formatéw zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego
Przekazanie autorskich praw majatkowych

Film powinien by¢ zapisany na no$niku zewnetrznym i przekazany Zamawiajacemu w ilosci:
- plyta DVD: 50 szt.
- pendrive: 2 szt.

Zamawiajacy ustala, ze obowigzujacym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamowieniu jest
wynagrodzenie ryczattowe.

2. Niniejsze przedsi¢wzi¢cie wspoétfinansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢”, objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

IIl. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia Wykonanie filmu promocyjnego Gminy Rzezawa
w ramach zadania pn. ,,Wykonanie filmu promocyjnego, druk fotokalendarzy oraz fotoksiazki
promujacych zasoby i walory gminy Rzezawa” ustala si¢ na dzien 30.11.2019 r.

Iv. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow
1. O udzielenia zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
- s3 uprawnieni do wykonywania okre$lonej dziatalnosci,
- posiadaja niezbedna wiedze i do§wiadczenie, a takze potencjat techniczny,
- znajduja sig¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamowienia,
- nie otwarto ich likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
- nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamdéwienie,
- zloza wazng ofertg w terminie wyznaczonym w pkt. V.
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2. Z procedury niniejszego zapytania ofertowego zostanie wykluczony Wykonaweca:

a)

ktory nie wykazat braku podstaw wykluczenia:

- ktéry jest powiazany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, tj. wystgpuja wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey,
a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji spotki kapitatowe;,

- petlnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawieniu w zwigzku matzenskim w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

- ktory z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonywal albo nienalezycie wykonywat
w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego co doprowadzito
do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Zamawiajacy sprawdzi czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu w oparciu o :

ztozone przez Wykonawce oswiadczenie dot. braku podstaw do wykluczenia. Niniejsze

o$wiadczenie nalezy zlozy¢ na druku stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Oferta powinna zawiera¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty
nie wynika z innych dokumentow zlozonych wraz z oferta. Tres¢ petlnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywaé czynnosé, do wykonywania, ktorych petnomocnik jest uprawniony.

4. Inne dokumenty:

V.

1) Formularz ofertowy — zatqcznik nr 1 do zapytania
2) petlnomocnictwo (jesli dotyczy).

Opis sposobu przygotowania ofert i obliczania ceny

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofert¢ na przedmiot zamowienia nalezy umieScié w zamknigtym, nieprzezroczystym
opakowaniu (koperta) zaadresowanym na Zamawiajacego, oznaczonym danymi Wykonawcy

i opisane stosownie wg nizej wskazanego wzoru:

Urzad Gminy Rzezawa
ul. Dhuga 21
32 — 765 Rzezawa




Oferta na realizacje zadania pn.: Wykonanie filmu promocyjnego
Gminy Rzezawa
w ramach zadania pn. ,, Wykonanie filmu promocyjnego, druk
Jotokalendarzy oraz fotoksigzki promujgcych zasoby i walory gminy
Rzezawa”

nie otwiera¢ przed dniem 30.05.2019 r. — godz.10:00

2. Wraz z oferta Wykonawca sklada nast¢pujace dokumenty i o$wiadczenia:

a) o$wiadczenie, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania zawarte w zalaczniku
nr 1 do zapytania,

b) oswiadczenie, Ze posiada wiedzg i doswiadczenie zawarte w zataczniku nr 1 do zapytania,

¢) o$wiadczenie, ze znajduje sig w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] umozliwiajace
prawidlowe wykonanie zamowienia zawarte w zataczniku nr 1 do zapytania,

d) oswiadczenie, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
zawarte w zalaczniku nr 1 do zapytania,

¢) o$wiadczenie, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, zawarte w zatgczniku nr 1
do zapytania,

f) o$wiadczenie, Ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoleczne, zawarte w zaltaczniku nr 1 do zapytania

g) o$wiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia zawarte w  zalaczniku
nr 3 do zapytania

3. Podpisy.
Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez:
1) osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie
z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w ewidencji dziatalno$ci
gospodarcze;j,
2) w przypadku skltadania wspdlnej oferty przez dwoch lub wigeej Wykonawedw przez
osobeg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.

4. Forma dokumentéw i o$wiadczen.

1) Dokumenty i1 oéwiadczenia dofaczone do oferty maja byé w formie oryginalow
lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez osobg/osoby uprawnione
do podpisania oferty za wyjatkiem zobowiazania dotyczacego polegania na zasadach innego
podmiotu, ktdre musi byé w oryginale.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci bez otwierania.
6. Wykonawca okresli cene oferty podajac wartos¢ netto, vat, brutto, ktéra stanowi¢ bedzie

wynagrodzenie ryczaltowe za realizacjg catego przedmiotu zamdéwienia. Wykonawca obliczy
ceng ofertowa w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia.

7. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia, w cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug, jezeli na podstawie odrgbnych



10.

11.

12.

przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towardw i ushug, oraz
wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia

Wszystkie warto$ci cenowe beda okreslone w ztotych polskich (PLN), a wszystkie platnosci beda
realizowane wylgcznie w zlotych polskich. Cena ofertowa winna by¢ podana cyfrowo
i stownie.

Wszystkie oferty ztozone przez Wykonawcoéw zostana zbadane pod wzglgdem formalne;
i merytorycznej zgodnosci z procedurg zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
treSci ztozonych ofert, w tym szczegdlnoéci wyjasnien w zakresie kalkulacji ceny. Brak reakcji
Wykonawcy w powyzszym zakresie w wyznaczonym mu terminie oznacza wylaczenie danej
oferty z przedmiotowej procedury zapytania ofertowego.

Zamawiajacy mozZe poprawi¢ w ofercie oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych poprawek oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z trescia zapytania ofertowego nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta nie zostala wylaczona
z prowadzonej procedury i zostala uznana za najkorzystniejsza oferte.

VI. Miejsce i termin skladania ofert oraz termin otwarcia ofert.

L.

Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Gminy Rzezawa, ul. Dhuga 21, 32-765 Rzezawa, pok. nr 24
— sekretariat do dnia 30.05.2019 r. do godz. 10%.

Oferty zostana otwarte w dniu 30.05.2019 r. o godz. 10" w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy
Rzezawa, ul. Dluga 21, 32 — 765 Rzezawa, pokdj nr 9 na parterze — sala narad w UG Rzezawa.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert droga faksowg lub e-mailowa.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data dostarczenia oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wysylki. W razie pytan lub watpliwosci proszg o kontakt z Panem
Tomaszem Rabjaszem, podinspektorem ds. promocji Gminy Rzezawa, tel. (14) 68 58 100, w .27
lub e-mail: t.rabjasz(@rzezawa.pl.

Oferty dostarczone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Uzupehianych na zadanie Zamawiajacego dokumentow, petnomocnictw lub oswiadczen nie nalezy
przesytaé droga faksowa ani mailows. Dokumenty winny mie¢ forme oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez osobe do tego uprawniong i powinny by¢ przestane
poczta tradycyjna lub osobiscie dostarczone do Urzedu Gminy

VII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

L.

Cena — znaczenie 100%

Sposob obliczenia wg wzoru C = (Cuin/Cor) x 100 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert,
Cof — cena brutto podana w badanej ofercie,

C-

ocena faczna za kryterium cena



VII1 . Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ wezwania Wykonawcow do uzupelnienia tresci oferty
o brakujace dokumenty lub mozliwos¢ poproszenia Wykonawcdw do wyjasnienia tresci ztoZonej
oferty. Brak uzupelnienia oferty lub brak wyjasnienia oznacza, ze oferta nie bedzie brata udzialu
w dalszym etapie procedury zapytania ofertowego, dalszej ocenie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonej procedury ,,zapytania
ofertowego” bez wskazania przyczyny.

3. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ modyfikacje tresci zapytania ofertowego przed uplywem terminu
sktadania ofert, majac na uwadze koniecznosc:

- wydluzenia terminu sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na mozliwosé
dostosowania do wprowadzonych zmian tre$ci ofert Wykonawcdéw — jezeli bedzie taka
potrzeba,
- upublicznieniu informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
oraz wystania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych
Wykonawcdow, ktorzy sig ujawnili na etapie prowadzonej procedury

IX. Wykonawca w celu zawarcia umowy musi dopelnié nastepujgcych formalnosci:

Podpisa¢ umowe w okre$lonym przez Zamawiajacego miejscu i terminie na warunkach w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego ,,zapytania ofertowego”.

W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w przedmiotowej procedurze uzyskal kolejna
najwyzsza liczbg punktow.

W przypadku nie dopelnienia przez Wykonawcg, ktoérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
w/w formalnosci Zamawiajacy nie podpisze z nim umowy. W takiej sytuacji zaprosi do podpisania
umowy kolejnego Wykonawce, ktory w przedmiotowe] procedurze uzyskal kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

X. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1), zwanego dalej ,,RODO” informuje sig,

ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wé4jt Gminy Rzezawa z siedziba:
32-765 Rzezawa, ul. Dluga 21, tel. 14 6858600 w. 24, e-mail: gmina@rzezawa.pl

2. W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych Wojt Gminy Rzezawa wyznaczyt Inspektora
ochrony danych, z ktorym moze sie Pani/Pan kontaktowaé telefonicznie: nr telefonu:
14 6858600 w. 18, elektronicznie: iod@rzezawa.pl

3. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest — udzial w postgepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego pn: Wykonanie filmu promocyjnego Gminy Rzezawa w ramach zadania
pn. ,.Wykonanie filmu promocyjnego. druk fotokalendarzy oraz fotoksiazki promujacych zasoby i walory
gminy Rzezawa” o numerze RID.ZP.271.1.29.2019 z dnia 30.04.2019 r. prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego”

4. Podstawa prawna przetwarzania:
e art. 6 ust. 1 lit. ¢ - RODO




***

Program

A*
Wiejshict

*
*
)
S

na bty 2014-200

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2014 r.- Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz.U.2018.1986 z pdzn.
Zm.),

e Ustawa z dnia 14.07.1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym 1 archiwach
(t.;.Dz.U.2017.15791 2018 z pozn. zm.).

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda udostgpniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa tj. Ustawy - Prawo zaméwien publicznych

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z regulacji prawnych okreslonych
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwdéw zaktadowych tj. 5 lat - liczac od nastgpnego roku, w ktorym
zakoniczono sprawe.

7. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz mozliwosé
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, w przypadkach i na zasadach przewidzianych prawem.

8. Jezeli przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie zgody na przetwarzanie, przystuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigeiem.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich.

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany i nie podlegaja profilowaniu.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

12. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowiazkowe na podstawie przepisow prawa,
a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwoéci wzigcia udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

XI.  Zalgczniki do niniejszego zapytania

Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2 Projekt umowy

Zatacznik Nr 3 Oséwiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia
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