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Nasz znak: OR.033.1.2019	 			                          Rzezawa, dnia 11 stycznia 2019 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE


Gmina Rzezawa zaprasza do złożenia oferty na:
„Druk gazety gminnej”


I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem wyceny jest usługa polegająca na wykonaniu składu, łamania i druku gazety gminnej Gminy Rzezawa wraz z dostawą do siedziby zamawiającego.

Wycenę należy sporządzić dla specyfikacji znajdującej się w załączniku Nr 1 do niniejszego zapytania.

Przewidywany nakład w roku 2019 cztery numery (kwartalnik) – 2500 sztuk każdy.

Materiały (pliki tekstowe oraz zdjęcia, rysunki lub inne grafiki) do każdego numeru czasopisma Zamawiający będzie dostarczać za pośrednictwem poczty elektronicznej (na adres poczty wskazany przez Wykonawcę). Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania i przesłania Zamawiającemu projektu układu graficznego każdego numeru czasopisma w ciągu maksymalnie 48 godzin od momentu otrzymania kompletu materiałów od Zamawiającego. Wykonawca będzie zobowiązany do współdziałania z Zamawiającym w zakresie składu graficznego, jak i korekty tekstowej i graficznej projektu czasopisma. W przypadku, gdy konieczne okaże się naniesienie poprawek, Wykonawca zobowiązany będzie do ich naniesienia i przesłania poprawionego projektu w ciągu maksymalnie 24 godzin od momentu otrzymania informacji od Zamawiającego. Naruszenie ww. czasookresów (zarówno w zakresie przesłania projektu układu graficznego, jak i naniesienia poprawek, o których mowa w zdaniu powyżej) skutkować będzie możliwością zastosowania przez Zamawiającego kar umownych, a w przypadku wielokrotnego naruszenia wspomnianych terminów – możliwością rozwiązania umowy bez wypowiedzenia.
Przed dokonaniem wydruku każdego numeru niezbędne będzie zatwierdzenie przez Zamawiającego ostatecznego projektu czasopisma przygotowanego przez Wykonawcę. W tym celu Wykonawca dostarczy Zamawiającemu ostateczną, elektroniczną wersję czasopisma  w formacie .pdf w celu zatwierdzenia gotowego materiału do druku. Dostarczenie wydrukowanych numerów będzie musiało nastąpić nie później niż w ciągu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez Zamawiającego projektu czasopisma. Wydrukowane czasopisma Wykonawca dostarczy na swój koszt do siedziby Zamawiającego w godzinach jego urzędowania. Czasopismo powinno być spakowane w paczki.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykorzystania elektronicznej wersji ostatecznego projektu każdego numeru czasopisma w celach promocyjnych i informacyjnych, w szczególności poprzez zamieszczenie na swojej stronie internetowej oraz w innych publikacjach elektronicznych.

II. TERMIN REALIZACJI ZADAŃ:  do 31 grudnia 2019 r.

III. FORMA WYNAGRODZENIA: 

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy płatne będzie w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę prawidłowo wystawionej i podpisanej faktury/rachunku.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferty należy sporządzić wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wariantowej.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w postępowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty udziału w postępowaniu, w tym koszty przygotowania oferty.
6. Cena podana przez wykonawcę jest obowiązująca przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania.
7. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
8. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga – 100 %).
9. Oferty złożone po terminie wyznaczonym przez Zamawiającego nie będą brane pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 
11. Poprawki cyfr i liczb należy pisać wyrazami.
12. Całość tworząca ofertę winna być spięta lub zszyta w sposób zapobiegający jej dekompletacji. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty zostały ponumerowane przez Wykonawcę (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).


Termin złożenia oferty upływa w dniu: 18 stycznia 2019 r. o godzinie 15.00

Ofertę na przedmiot zamówienia należy umieścić w zamkniętym,  nieprzeźroczystym opakowaniu (koperta) zaadresowanym na Zamawiającego, oznaczonym danymi Zamawiającego i Wykonawcy z tytułem „Druk gazety gminnej”


Za poprawną uznaje się taką ofertę, która zawiera: cenę netto, brutto oraz wartość podatku VAT w wysokości 5%. Gmina posiada nadany numer ISSN:2543-6813

Ofertę należy złożyć w sekretariacie urzędu gminy.

Zamawiający oświadcza i informuje, że niniejsze zapytanie ofertowe ma charakter sondażu rynku pod kątem wyboru oferty najkorzystniejszej pod względem cenowym. Złożenie oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia względem zamawiającego o zawarcie umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem. 

Zamawiający może unieważnić niniejsze postępowanie bez podania przyczyny.


Załączniki:
- Załącznik nr 1 – szczegóły/opcji specyfikacji Nr 1
- Załącznik nr 2 – formularz oferty


Zatwierdzam


Wójt Gminy Rzezawa
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Załącznik Nr 1 




SPECYFIKACJA/OPCJA Nr 1
I. FORMAT NETTO
	A4
	A4


II.	LICZBA STRON
4 (OKŁADKA) + 28 (STRONY WEWNĄTRZ) + 4 ( STRONY WEWNĘTRZNE -WKŁADKA)
III.	ZADRUK 
DWUSTRONNY 4/4 OKŁADKA + 4/4 WNĘTRZE + 4/4 WKŁADKA
IV.	RODZAJ PAPIERU
· OKŁADKA – kreda błysk 250 g + folia błysk 1+0 , kolor 4+4

·  WNĘTRZE – kreda błysk 135 g , kolor  4+4

· WKŁADKA – offset 110 g , kolor czarny 4+4
V.	RODZAJ / TYP ZSZYCIA


PRODUKT ZSZYTY W DWÓCH MIEJSCACH

Załącznik nr 2
FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres WYKONAWCY
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
NIP ..................................... 
Bank/Nr konta: …………….....................................................................
Numer telefonu: ………............... Numer faksu: …………...………….. e-mail: .....................
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ......................................................................
OFERTA
Odpowiadając na zapytanie ofertowe dot. realizacji zadania pn „Druk gazety gminnej” oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu.
1. Cena ofertowa wykonania zamówienia:

Netto ………………………………… zł
(słownie złotych: ……………………………………………………………………….. )
Brutto ……………..…………………… zł
(słownie złotych: ……………………………………………………………………….. )
Cena zawiera podatek VAT 5% w wysokości …… %.

Koszt wykonania dodatkowych 4 stron wnętrza (środka) ……………..
2. Oświadczamy, że:
1) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia,
2) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,
3) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
4) posiadamy wiedzę i doświadczenie w przedmiocie wykonania zamówienia,
5) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
3. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie oraz o treści wskazanych przez Zamawiającego
4. Oferta została złożona na …………………….. stronach 
5. Załącznikami do niniejszej oferty są:
a) …................................
b) …................................



............................, dn. _ _ . _ _ . _ _ _ _	r.              		   ...............................................
Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki
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